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| INTREOIR |

Cuspoir

Cuireadh tus leis an Acht an 29 Aibrean 2016. Cuireann an tAcht bonn reachtach ar fail do ghrinnfhiosruchan
éigeantach ar dhaoine ar mian leo tabhairt faoi obair né gniomhaiochtai airithe a bhaineann le leanai né le
daoine leochaileacha né seirbhisi airithe a sholathar do leanai né do dhaoine leochaileacha.

Ta BOO Lu agus na Mi tiomanta do chleachtais a chosnaionn leas mac léinn, daoine 6ga agus daoine
leochaileacha. Ta sé i gceist leis an mbeartas seo a chinntit go bhfuil bearta cuimsitheacha i bhfeidhm laistigh
den eagraiocht chun seasamh leis an ngealltanas sin.

Raiteas Beartais

Is eagraiocht abhartha € BOO Lu agus na Mi faoi na hAchtanna um an mBiuré Naisiunta Grinnfhiosruchain
(Leanai agus Daoine Leochaileacha), 2012 go 2016 (da ngairtear “an tAcht” anseo feasta). Solathraimid
seirbhisi grinnfhiosrichain d’eagraiochtai cleamhnaithe freisin.

Aon obair n6é gniomhaiocht a dhéanann duine, arb é ata i gcuid riachtanach agus rialta di an duine a bhfuil
rochtain aige no aici ar leanai n6 ar dhaoine leochaileacha n6 a mbionn teagmhail aige né aici leo (féach
foscribhinn 1 le haghaidh sainmhinithe), ceanglofar leis an obair né leis an ngniomhaiocht sin go ndéanfar
grinnfhiosrachan ar an duine i gcomhréir leis na nésanna imeachta thuasluaite de chuid an ‘Achta’, BOO Lu
agus na Mi agus an Bhiuré Naisiunta Grinnfhiosruachain.

Creat Dlithiuil & Rialala
Préisealfar iarratais ghrinnfhiosruchain i gcomhréir le, inter alia:

¢ Ndsanna imeachta um Chosaint Leanai

¢ Na hAchtanna um an mBiuré Naisiunta Grinnfhiosrdchain (Leanai agus Daoine Leochaileacha),
2012 go 2016

¢ An tAcht um Cheartas Coiritil (Ciontuithe Spionta agus Nochtadh Airithe), 2016

e An tAcht um Thus Aite do Leanai, 2015

¢ An tAcht um Chomhairle Mhuinteoireachta (Leasu), 2015

An tAcht um Chosaint Sonrai 1988, 2003 2018

Ciorclan 0031/2016 6n Roinn Oideachais agus Scileanna agus ciorclain ina dhiaidh sin

Nésanna imeachta an Bhiuré Naisiunta Grinnfhiosruchain

Nésanna imeachta BOOLM

Ta BOOLM claraithe leis an mBiurd Naisiunta Grinnfhiosruchain.

Rundacht

Is mian le BOO Lu agus na Mi a thabhairt le fios go laidir go bhfaightear agus go bproéiseailtear faoi rin na
sonrai go léir a bhaineann le hiarratas grinnfhiosrdchain duine aonair. Nil rochtain ach ag an Duine/na Daoine
Idirchaidrimh ar gach nochtadh a fhaightear 6n mBiur6 Naisiunta Grinnfhiosrdchain agus ni roinntear iad go
priobhaideach leis an bPainéal Measunaithe ach amhain nuair a bhionn ga le cruinniu le hiarratasoir.
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SAINMHINITHE

Leanbh/Leanai
Is & an sainmhiniu ar leanbh / leanai na duine faoi bhun 18 mbliana d’aois.

Duine Leochaileach

Ciallaionn duine leochaileach duine, seachas leanbh, ata ag fulaingt 6 neamhord intinne, cibé acu mar
thoradh ar mheabhairghalar né néaltru, a bhfuil michumas intleachtuil air n6 uirthi, a bhfuil lagu fisiceach air
no uirthi, cibé acu mar thoradh ar ghortd, breoiteacht né aois, né a bhfuil michumas coirp air né uirthi, ata de
chineal né de mhéid a chuireann srian ar chumas an duine é féin n¢ i féin a chosaint ar dhiobhail ag duine
eile, n6 a fhagann go dteastaionn cunamh én duine le gniomhaiochtai na maireachtéala laethula lena n-airitear
cairiu, ithe, siul, niochan noé folcadh.

Teagmhas Amhain

Sa chas gurb iad daoine fasta priomhchohért an lucht freastail agus go ginearalta mar thoradh air sin nach
bhfuil solathar oibre n6 gniomhaiochta abhartha do na leanai sa chohért ach teagmhasach le solathar oibre
né gniomhaiochta abhartha do na daoine fasta sa chohort

Nochtadh

Is éard is nochtadh ann na an doiciméad a fhaightear 6n mBiuré Naisiunta Grinnfhiosrachain i leith gach
iarratais ina léireofar an bhfuil né nach bhfuil taifead coiritil agus/né faisnéis shonraithe & coinneail i leith an
iarratasora.

Duine Idirchaidrimh

Is é seo an duine ata freagrach as an bpréiseas grinnfhiosrichain sa BOO. Is é an rdl ata acu feidhmiu mar
phointe teagmhala idir an Biuré Naisiunta Grinnfhiosrachain agus BOO Lu agus na Mi chomh maith lena
chinntiu go gcuirtear gach iarratas grinnfhiosrachain i gcrich agus go ndéantar nochtadh, nuair is ga, a
mheasunu agus a chur in iul don duine aonair go trathuil.

Cléireach Grinnfhiosruchain

Is é rél an Chléireach Grinnfhiosruchain gniomhu mar riarthéir an phraisis ghrinnfhiosrdchain chun tacu leis an
Duine Idirchaidrimh, gniomhu mar phointe teagmhala agus céannacht na n-iarratasoiri ar
fhostaiocht/rannphairtiocht a bhailiochtu. Cuirfidh an Cléireach Grinnfhiosriachain nochtai criochnaithe ar
aghaidh chuig mic léinn/foghlaimeoiri/oiliinaithe nuair a fhaightear iad 6n Duine Idirchaidrimh.

Fioraitheoir Aitheantais / Duine Teagmhala Ainmnithe

Is é rél an Fhioraitheora Aitheantais/an Duine Teagmhala Ainmnithe ag gach scoil/ionad/clar cuidiu le
bailiochtu an phréisis aitheantais agus a chinntiu go gcoinnitear taifid chui ar comhad sa Cholaiste/lonad thar
ceann na heagraiochta de réir mar is ga.

Comhordaitheoir Grinnfhiosriuchain/Duine Teagmhala Ainmnithe

Is é rél an Chomhordaitheora Grinnfhiosruchain/an Duine Teagmhala Ainmnithe ag gach scoil/ionad/clar an

Fhoirm Baisce Riomh-ghrinnfhiosriichain a chomhlani agus i a sheoladh chuig an Usaideoir Cléireach agus

idirchaidreamh a dhéanambh leis an gCléireach agus leis an Duine Idirchaidrimh de réir mar is ga.
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Ciallaionn Obair né Gniomhaiochtai Abhartha

a)
b)
c)
d)

obair né gniomhaiochtai abhartha a bhaineann le leanai, no6

obair né gniomhaiochtai abhartha a bhaineann le daoine leochaileacha;

saothar né gniomhaiochtai abhartha a bhaineann le leanai” a fhorléiriu de réir

le Cuid 1 de Sceideal 1. déanfar “obair n6 gniomhaiochtai abhartha a bhaineann le daoine
leochaileacha” a fhorléiriu de réir Chuid 2 de Sceideal 1.

Dearbhu Reachtuil

Ni moér an Dearbhu Reachtuil a chomhlanu sula gceaptar duine chuig aon phost muinteoireachta né
neamhtheagaisc le hudaras scoile mura rud € gur chuir an duine ata a cheapadh dearbhu reachtuil ar fail don
udaras scoile sin roimhe sin a rinneadh le linn na bliana féilire céanna nd le linn na bliana féilire roimhe sin. Ni
mor an Dearbhu Reachtuil a bheith sinithe ag duine diobh seo a leanas:

Noétaire Poibli

Deimhnionn nétairi forghniomhu i lathair gniomhais, conartha né scribhinne eile. Is féidir leo gniomh
no rud éigin a dhéantar ina lathair a fhioru freisin. Aimsigh Nétaire Poibli ag
http://www.notarypublic.ie/finding-a-notary/

Coimisinéir Mionnai
Is ionann Coimisinéir Mionnai agus duine ata udaraithe chun mionnscribhinni, ar raitis i scribhinn agus
faoi mhionn iad, agus doiciméid dhlithiula eile, a fhioru.

Coimisinéir Siochana

Is ceapachan oinigh é Coimisinéir Siochana a rinne an tAire DIi agus Cirt agus Comhionannais in
Eirinn. Is iad cumhachtai agus dualgais na gCoimisinéiri Siochana go priomha na dearbhuithe
reachtula a ghlacadh, sinithe a fhianu ar dhoiciméid a éilionn udarais éagsula agus deimhnithe agus
orduithe a shiniu faoi Achtanna éagsula. B’fhéidir go mbeidh do staisiun Gardai aitiuil in ann ainm
agus seoladh Coimisinéara Siochana a thabhairt duit.

Aturnae ata ag Cleachtadh a G(h)airme

Is éard is aturnae ata ag cleachtadh a g(h)airme ann na aturnae ag a bhfuil deimhniu reatha cleachta
agus arachas slanaiochta gairmiula i bhfeidhm né dioltine ¢ arachas slanaiochta gairmiula a shealbhu
mar fhostai aturnae de chuid fostéra neamh-aturnae.
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MIR A

GRINNFHIOSRUCHAN LE hAGHAIDH FHOIREANN AGUS OIBRITHE
DEONACHA BOO

Ginearalta

Ni mor grinnfhiosruchan a dhéanamh ar dhaoine a mheastar a bheith fostaithe le BOO Lu agus na Mi, lena n-
airitear fostaithe direacha, oibrithe deonacha agus/né daoine ata ar thaithi oibre, n6é a Eagraiochtai
Cleamhnaithe, i gcomhréir le Beartas Grinnfhiosruchain BOO Lu agus na Mi, a bhfuil na hAchtanna um an
mBiurd Naisiunta Grinnfhiosrachain (Leanai agus Daoine Leochaileacha) 2012 go 2016 mar bhonn taca leis.

Aon obair né gniomhaiocht a dhéanann duine, ar cuid riachtanach rialta de arb é ata inti go priomha rochtain
a bheith ag an duine, n6 teagmhail le, leanai n6 daoine leochaileacha, beidh sé riachtanach an duine a
ghrinnfhiosra de réir an Achta thuas agus de réir nésanna imeachta mar ata forordaithe ag an mBiuré
Naisiunta Grinnfhiosruachain.

| gcomhréir leis an “Acht”, ta roinnt daoine ainmnithe mar “Duine Idirchaidrimh” (LP) ag BOO Lu agus na Mi. Is
€ cuspoair an LP lion teoranta daoine a bheith ag déileail leis an bprdéiseas grinnfhiosrdchain chomh maith le
sldine na n-oibriochtai idir eagraiochtai agus an Biurd Grinnfhiosrachain a choinneadil. Laghdéidh sé sin ar
dhuabailt neamhriachtanach agus solathréidh sé céras oibridchain nios glaine chun an proéiseas fadtéarmach a
bhainistiu.

Pointe Teagmhala

Forailtear leis an “Acht” freisin do “Usaideoiri Cléireach” (CU) a bhunu arb é is cuspéir déibh cinamh a
thabhairt maidir leis an bproiseas grinnfhiosrichain a riar, tacu leis an Duine Idirchaidrimh, gniomhd mar
phointe teagmhala agus céannacht na n-iarrataséiri a bhailiochtu. Beidh roinnt Usaideoiri Cléireach aitheanta
ag BOO Lu agus na Mi.

Beidh Duine Teagmhala Ainmnithe ag BOO Lu agus na Mi i gColaiste/lonaid airithe freisin. Is & cuspair an réil
sin cuidiu le bailiochtu an phréisis aitheantais agus a chinntii go gcoimeadtar taifid chui ar taifead sa
Cholaiste / lonad thar ceann na heagraiochta. D’fhéadfadh go mbeadh nios mé na Duine Teagmhala
Ainmnithe amhain in aghaidh an tsuimh a bhféadfadh Priomhoide, Leas-Phriomhoide agus/né foireann
riarachain a bheith san aireamh ann.

Déanfaidh an Duine Idirchaidrimh, na hUsaideoiri Cléireach né an Teagmhalai Ainmnithe cruthtnas
céannachta a bhailiochtu tri bhreathnd ar an mbunchdip, trid an mbunchdip a chdéipeail agus trid an
bhfétachdip a shiniu go bhfuil siad ag deimhniu go raibh radharc acu ar an mbunchdip. Ansin cuirfidh an
Priomhoide/Bainisteoir an fhoirm ghrinnfhiosrdchain chomhlanaithe mar aon le fétachéipeanna sinithe de
chruthunas céannachta ar aghaidh chuig an Duine Idirchaidrimh.

Déanfar grinnfhiosrichan ar bhaill foirne a earcaitear go direach tri chéras earcaiochta na mBord Oideachais
agus Oiliuna nuair is abhartha mar chuid den phréiseas earcaiochta.

Nés Imeachta Bailiochtaithe

Is ceanglas faoin “Acht” € céannacht duine le haghaidh grinnfhiosrdchain a bhailiochtu. Leis an mbailiochtu
sin, ceanglofar ar an duine le haghaidh grinnfhiosruchain an doiciméadacht seo a leanas a chur isteach lena
bhfoirm ghrinnfhiosruchain.

Pas n6 Ceadunas Tiomana (formaid nua carta creidmheasa) agus Duillin Pa (le seoladh baile) n6 bille féontais
le déanai (nil billi fén péca inghlactha) né raiteas Bainc / Comhar Creidmheasa. Is doiciméad inghlactha don
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GNVB é an Achoimre Sonrai Fostaiochta 6 na Coimisinéiri loncaim freisin.

De réir mar a mholann an Biuré Naisiunta Grinnfhiosrdchain, usaidtear an céras aitheantais phearsanta 100
pointe, mura bhfuil duine in ann ceann de na doiciméid thuasluaite a sholathar. | gcasanna den sort sin,
usaidfidh an Duine Ainmnithe an seicliosta 100 pointe chun a airithiu go gcuirfear doiciméadacht mhalartach
isteach arb ionann i agus an 100 pointe san iomlan. Maidir le hiontralaithe nua a earcéfar tri choras
earcaiochta abhartha BOO, iarrfar na doiciméid thuas mar chuid den phroiseas earcaiochta do gach BOO.

larratas ar Nochtadh Grinnfhiosruchain
lontralaithe nua

| gcas iontralaithe nua, ta deimhniu an cheapachain faoi réir ghrinnfhiosrachan sasuil an Gharda
Siochana, rud nach mér a chur i gerich sula rachaidh siad i mbun dualgais.

| gcas iarrataséiri ar phoist a earcofar tri phréiseas earcaiochta LMETB, ni iarrfar ach orthu siud a
dtairgfear post doéibh tar éis agallaimh, lena n-airitear daocine aonair a mholtar do phainéal, ach Foirm
larratais Grinnfhiosruchain a chomhlanu a chuirfear i gceangal leis an riomhphost lena gcuirfear an t-
iarratasoir ar an eolas faoi thairiscint shealadach poist chomh maith le sonrai maidir le céannacht a
bhailiochtu.

Ni mér d’iarrataséiri ar phoist mhuinteoireachta Claru reatha na Comhairle Muinteoireachta a bheith
acu agus coip da Nochtadh Grinnfhiosrdchain a sholathar mar chuid den phréiseas earcaiochta sula
rachaidh siad i mbun dualgais.

Tabharfaidh an duine a bheidh freagrach as a gceapachan an fhoirm ghrinnfhiosriachain chui
d’iarrataséiri ar gach post eile.

Foireann ata ann cheana

Beidh ar an bhfoireann ata ann cheana dul faoi ghrinnfhiosrichan i gcomhreéir le beartas
grinnfhiosrachain BOOLM.

Déanfar baill foirne, a chuaigh faoin bpréiseas grinnfhiosrdachain mar chuid den phréiseas
earcaiochta, né mar chuid den ghrinnfhiosruchan culghabhalach, a ath-ghrinnfhiosrdchan de réir na
gciorclan abhartha arna n-eisiuint ag an Roinn Breisoideachais agus Ardoideachais, Taighde,
Nualaiochta agus Eolaiochta (RBATNE).

Déanfar grinnfhiosrachan ar bhaill foirne ata fostaithe mar mhuinteoir, ait a bhfuil clard le Comhairle
Mhuinteoireachta na hEireann riachtanach mar chuid da bhfostaiocht, de réir chaighdeain na
Comhairle Muinteoireachta. | gcuinsi den sért sin, beidh ar an bhfoireann doiciméid nochta ata
cothrom le data a chur isteach sula dtosoéidh an fhostaiocht.

T4 baill foirne teagaisc a fhilleann 6 shos gairme dha bhliain faoi réir ghrinnfhiosrichan an Gharda
Siochana de réir na gciorclan abhartha arna n-eisitint ag an Roinn abhartha.

Riomh-Ghrinnfhiosriachan an Phroisis larratais
Baineann an proiseas grinnfhiosrichain céanna le hiontralaithe nua agus le baill foirne atéd ann cheana.

Ni mér d’iarrataséiri a earcaitear tri choras earcaiochta BOO, a Iéirionn go nglacann siad le tairiscint
poist shealadach, an chéip chrua shinithe den Fhoirm Ghrinnfhiosrdchain chomhlanaithe, lena n-
airitear cruthinas céannachta agus seoladh mar ata sonraithe thuas, a chur i lathair go pearsanta
chuig an scoil/ionad ina mbeidh siad le fostu.
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o Déanfaidh an CU / LP abhartha sonrai a bhailiochtu, an fhaisnéis 6n bhfoirm chruachdipe a udaru
agus a ionchur sa chdéras riomh-ghrinnfhiosrichan chun cuireadh a eisiuint don iarratasoir.

e Gheobhaidh iarratasoiri nasc trid an seoladh riomhphoist a sholathraitear chun an proiseas
grinnfhiosrdchain a chur i gerich ar line.

e Nimoér é sin a chur i gcrich a luaithe is féidir 6s rud é go bhfuil an cuireadh iogair 6 thaobh ama de
agus go bhfuil data éaga aige.

e Ni mér do bhaill foirne ionchasacha sula rachaidh siad i mbun dualgais an préiseas iarratais ar line a
chur i gerich laistigh de 10 |a oibre tar éis doibh an cuireadh a sheoladh. Chun a bheith curtha go
hiomlan ar chérais pharolla an Bhoird Oideachais agus Qiliuna, ni mér an chéim seo a chur i gcrich.
D’fhéadfadh sé seo athru laistigh de gach BOO.

o Cuirtear an doiciméad nochta grinnfhiosrachain ar fail don LP i bhformaid leictreonach trid an gcoras.

o Deéanfar doiciméid nochta a ioslédail agus a shabhail go leictreonach san fhilltean leictreonach
pearsanra.

o Déanfaidh BOOLM measunu ar an nochtadh i gcomhréir leis na treoirlinte ata 4 measunu.

¢ Nuair a bheidh an measunu criochnaithe cuirfear céip bhog n6 coip chrua ar aghaidh chuig an duine
aonair le deimhniu an mheasunaithe.

o Nuair is g4, cuirfear na Bainisteoiri abhartha ar an eolas faoi thoradh an mheasunaithe.

Préiseas Measunaithe BOO

¢ Déanfar an fhaisnéis uile a nochtfaidh an Biuré a mheas agus measunu a dhéanamh ar oiriinacht an
duine is abhar don nochtadh chun obair né gniomhaiochtai abhartha a dhéanamh.

o Ni cheaddfar d’iontralaithe nua tosu ar fhostaiocht go dti go mbeidh an measunu criochnaithe. | gcas
nach bhfuarthas grinnthiosrdchan sasuil, déanfar tairiscint shealadach fostaiochta a tharraingt siar
laithreach.

e Beidh baill foirne atd ann cheana nach gcoinnionn grinnfhiosruchan sasuil faoi réir imeachtai
araionachta agus d’fhéadfadh sé go gcuirfi deireadh lena bhfostaiocht.

e Isiad BOO Lu agus na Mi a chinnfidh grinnfhiosrachan sasuil agus is cinnti criochnaitheacha iad na
cinnti.

Agus measunu a dhéanamh ar abhar doiciméid nochta maidir le Taifid Choiriula agus/né Faisnéis
Shonraithe, cuirfear an méid seo a leanas i bhfeidhm.

A) Gan aon Chiontuithe Taifeadta - sa chas go dtaifeadtar ciontuithe nialais deimhneofar an tairiscint
fostaiochta (faoi réir gach coinnioll eile a bhaineann leis an tairiscint a bheith comhlionta).

B) Taifead Caoiriuil - ciallaionn taifead coiritil i ndail le duine;

l. taifead ar chiontuithe an duine, cibé acu laistigh né lasmuigh den Stat, i leith aon chionta coiriula, mar
aon le haon orduithe coimhdeacha né iarmhartacha arna ndéanamh de bhun na gciontuithe lena mbaineann,
agus/no

Il. taifead ar aon ionchuisimh ata ar feitheamh i gcoinne an duine, cibé acu laistigh né lasmuigh den Stat,
mar gheall ar aon chion coiritil, mar shampla;

> Cionta Gluaistean: Go ginearalta, fiu nuair a nochtar cionta gluaisteanaiochta, ni bheidh aon bhaint
acu le ceapadh chun postala agus/né chun seirbhisi ach amhain i gcas ina bhfuil an duine a mheas le
haghaidh poist / seirbhise a éileoidh go mbeidh ceadunas tiomana glan acu. In imthosca den sort sin, beidh
feidhm ag eisiamh uathoibrioch do cheapachan don phost agus/né do sheirbhisi

> Mionchionta Oird Phoibli: Na ciontuithe seo a leanas faoin Acht um Cheartas Coiritil (Ord

Poibli) 1994
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Alt 4 (Meisce),

Alt 5 (lompar neamhorduil),

Alt 6 (lompar bagrach, maslach né tarcaisneach),

Alt 7 (abhar ata maslach a dhaileadh né a thaispeaint),

Alt 8 (Mainneachtain ordachan 6n nGarda a chomhlionadh),
Alt 9 (Bac tailiuil).

Déanfaidh an Bainisteoir ata i bhfeighil Grinnfhiosrachain agus Stiurthéir Seirbhisi aon nochtadh ina bhfuil
taifead coiriuil, maidir le Mionchionta Oird Phoibli, a bhreithnit ag féachaint don phost / do na seirbhisi a
ndearna an duine iarratas ina leith. Pléifidh na cinnteoiri an riosca a d’fhéadfadh a bheith ag baint leis an
gcion agus féadfaidh siad cinneadh a dhéanamh bualadh leis an duine aonair chun faisnéis bhreise a lorg. A
luaithe a bheidh na cinnteoiri sasta go bhfuil an fhaisnéis abhartha go léir acu, déanfar cinneadh agus cuirfear
in iul doibh cé acu a dheimhneofar né nach ndaingneofar tairiscint fostaiochta (faoi réir gach coinnioll eile a
bhaineann leis an tairiscint a bheith comhlionta).

@) Faisnéis Shonraithe - ciallaionn faisnéis shonraithe i ndail le duine is abhar d’iarratas ar nochtadh
grinnfhiosrdchain faisnéis a bhaineann le cinneadh né liomhain diobhala do dhuine eile a fhaigheann an Biuré
on Oifig.

. An Garda Siochana de bhun imscrudu ar chion né de bhun aon fheidhme eile a thugtar don Gharda
Siochana le haon achtachan n6 faoi aon achtachan né leis an dli coiteann né faoi aon achtachan né faoin dli
coiteann

NO

. eagraiocht sceidealaithe de bhun Alt 19 den Acht

Maidir leis an duine agus ar de chineal é a d’fhéadfadh, le réasun, a bheith ina chuis le curam bona fide a
d’fhéadfadh an duine a dhéanamh;

i diobhail a dhéanamh d’aon leanbh n6 d’aon duine leochaileach

ii. a chur faoi deara diobhail a dhéanamh d’aon leanbh né d’aon duine leochaileach

iii.  aon leanbh nd duine leochaileach a chur i mbaol diobhala

iv. iarracht a dhéanamh diobhail a dhéanamh d’aon leanbh né d’aon duine leochaileach NO

V. duine eile a ghriosu chun diobhail a dhéanamh d’aon leanbh né d’aon duine leochaileach.

Cialléidh nochtadh faisnéise sonraithe eisiamh uathoibrioch do cheapachan don phost agus / n6 do sheirbhisi
mar gheall ar an mbonn ina dtugann an Biuré Naisiunta Grinnfhiosruchain faisnéis shonraithe agus go dtugtar
ceart achomhairc don duine aonair chuig an bPriomhoifigeach Biuro.

Cosaint Sonrai

Ni usaidfidh BOO Lu agus na Mi an fhaisnéis go léir a fhaigheann BOO Lu agus na Mi maidir le
grinnfhiosrachan na ni nochtfar i chun aon chriche eile seachas measunu ar oiriinacht le haghaidh
ceapachain agus / n6 seirbhisi.

Coinneofar gach taifead de réir Polasai Cosanta Sonrai agus Sceidil Choinneala Taifead BOO Lu agus na Mi.
AGUISIN 1 — Soiléiriu ar abhar doiciméid nochta agus ar an bpréiseas achomhairc maidir le Faisnéis
Shonraithe.

Doiciméad maidir le Nochtadh Grinnfhiosrdchain
Aireofar na nithe seo a leanas i ndoiciméad nochta grinnfhiosrichain i leith an duine is abhar don iarratas ar
nochtadh grinnfhiosrachain —

e Ba cheart sonrai maidir leis an ngniomhaiocht choiritil (mas ann di) a bhaineann leis an duine, agus
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raiteas maidir leis an bhfaisnéis shonraithe (mas ann di) a bhaineann leis an duine a chinn an
Priomhoifigeach Biur6 a nochtadh de réir an ‘Achta’ NO
o Luaigh nach bhfuil aon taifead coiritil na faisnéis shonraithe ann i ndail leis an duine.

Taifead Coiriuil
Ciallaionn taifead coiritil i ndail le duine-

a. Taifead ar chiontuithe an duine, cibé acu laistigh né lasmuigh den Stat, i leith aon chionta coiriula, mar
aon le haon orduithe coimhdeacha né iarmhartacha arna ndéanamh de bhun na gciontuithe lena
mbaineann, agus/né

b. Taifead ar aon ionchuisimh ata ar feitheamh i gcoinne an duine, cibé acu laistigh n6 lasmuigh den
Stat, mar gheall ar aon chion coiriil.

Faisnéis Shonraithe

Ciallaionn faisnéis shonraithe i ndail le duine is abhar d’iarratas ar nochtadh grinnfhiosruchain faisnéis a
bhaineann le cinneadh né liomhain diobhala do dhuine eile a fhaigheann an Biuré —

e An Garda Siochana de bhun imscrudu ar chion né de bhun aon fheidhme eile a thugtar don Gharda
Siochana le haon achtachan n6 faoi aon achtachan né leis an dli coiteann né faoi aon achtachan né faoin dli
coiteann

NO
eagraiocht sceidealaithe de bhun Alt 19 den Acht i leith an duine agus ar eagraiocht i de chineal is cuis le
réasun le curam bona fide go bhféadfaidh an duine-

i diobhail a dhéanamh d’aon leanbh n6 d’aon duine leochaileach,

ii. a chur faoi deara diobhail a dhéanamh d’aon leanbh né d’aon duine leochaileach,

iii. aon leanbh nd duine leochaileacha chur i mbaol diobhala,

iv. iarracht ar dhiobhail a dhéanamh d’aon leanbh n6 d’aon duine leochaileach, né

V. duine eile a ghriosu chun diobhail a dhéanamh d’aon leanbh né d’aon duine leochaileach.

Measunu ar Fhaisnéis Shonraithe

Leis an gcinneadh faisnéis shonraithe a nochtadh, ceanglaitear ar Phriomhoifig an Bhiuré a chreiditint go
bhfuil an fhaisnéis ata i gceist de chineal a d’fhéadfadh a bheith ina cuis imni bona fide go bhféadfadh an t-
abhar grinnfhiosruchain diobhail a dhéanamh do leanbh né do dhuine leochaileach né go bhféadfadh sé no6 si
a bheith i mbaol diobhala. Ni mér don Phriomhoifigeach Biuré a bheith sésta freisin go bhfuil an nochtadh
riachtanach, comhréireach agus réasunach sa chas chun leanai né daoine leochaileacha a chosaint.

Cuirfidh an Priomhoifigeach Biuré an t-abhar grinnfhiosrdchain ar an eolas i scribhinn go bhfuil sé ar intinn
aige no aici faisnéis shonraithe a nochtadh agus tabharfaidh sé né si achoimre ar an bhfaisnéis shonraithe do
né di. Cuirfear an t-dbhar grinnfhiosrachain ar an eolas freisin go bhféadfaidh sé aighneacht i scribhinn a
dhéanamh i ndail leis an bhfaisnéis shonraithe lena mbaineann.

Aon duine arb éagoir leis n6 Iéi cinneadh an Phriomhoifigigh Biuré, féadfaidh sé né si, trath nach déanai na
14 |14 tar éis an data a chuirfear an fogra faoin gcinneadh chuig an duine, achomharc a dhéanamh chuig
Oifigeach Achomhairc i gcoinne an chinnidh.

Féadfaidh an tOifigeach Achomhairc, le linn dé né di achomharc a chinneadh —
. Cinneadh an Phriomhoifigigh Biur6 a dhearbhu, go hiomlan né go pairteach, N6

. Cinneadh an Phriomhoifigigh Biuré a chur ar ceal go hiomlan né go pairteach agus cibé
cinneadh eile is cui leis an Oifigeach Achomhairc a chur ina ionad.
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Cuirfidh Oifigeach Achomhairc an t-achomharcoéir agus Priomhoifigeach an Bhiuré ar an eolas i scribhinn
faoina chinneadh/cinneadh ar achomharc agus faoi na cuiseanna ata leis. Féadfaidh pairti in achomharc,
achomharc a dhéanamh chun na hArd-Chuirte ar phonc dli agus is achomharc criochnaitheach dochloite
a bheidh san achomharc sin.
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GRINNFHIOSRUCHAN LE hAGHAIDH

FHOGHLAIMEOIRI BOO

Ginearalta

Ni mér grinnfhiosrachan a dhéanamh ar dhaoine a bhreithnitear le haghaidh cursai le BOO Lu agus na Mi (da
ngairtear BOOLM anseo feasta), n6 lena Eagraiochtai Cleamhnaithe, sa chas go n-éilionn an cursa ar an mac
Iéinn taithi oibre a chriochnu sa chas, laistigh de shocruchan den sért sin, go mbeidh an duine sin ag
déanamh obair n6é gniomhaiochtai abhartha chun criocha na nAchtanna, i gcomhréir le Beartas
Grinnfhiosruchain BOO Lu agus na Mi a bhfuil na hAchtanna um an mBiuré Naisiunta Grinnfhiosrichain
(Leanai agus Daoine Leochaileacha) 2012 go 2016 mar bhonn taca leis.

Sula gcuirfear aon mhac Iéinn i suiomh socrichain agus sula gcuirfear tus le haon obair né gniomhaiochtai
abhartha chun criocha na nAchtanna, cuirfidh an mac Iéinn céip den nochtadh grinnfhiosruchain a fuair BOO
Lu agus na Mi ar fail don mhac Iéinn faoi na hAchtanna.

Pointi Teagmhala

I gcomhréir leis an “Acht”, ta roinnt daoine ainmnithe mar “Duine Idirchaidrimh” (LP) ag BOO Lu agus na Mi. Is
€ cuspoir an LP lion teoranta daoine a bheith ag déileail leis an bproiseas grinnfhiosrichain chomh maith le
slaine na n-oibriochtai idir eagraiochtai agus an Biuré Grinnfhiosrachain a choinneail. Laghdéidh sé sin ar
dhuabailt neamhriachtanach agus solathréidh sé coras oibriichain nios glaine chun an préiseas fadtéarmach a
bhainistiu.

Forailtear leis an “Acht” freisin do “Usaideoiri Cléireach” (CU) a bhunu arb é is cuspéir déibh cinamh a
thabhairt maidir leis an bproiseas grinnfhiosrichain a riar, tacu leis an Duine Idirchaidrimh, gniomhd mar
phointe teagmhala agus céannacht na n-iarrataséiri a bhailiochtu. Beidh roinnt Usaideoiri Cléireach aitheanta
ag BOO Lu agus na Mi.

Beidh Duine Teagmhala Ainmnithe ag BOO Lu agus na Mi i gColaiste/lonaid airithe freisin. Is & cuspadir an rail
sin cuidiu le bailiochtd an phréisis aitheantais agus a chinntit go gcoimeadtar taifid chui ar taifead sa
Cholaiste / lonad thar ceann na heagraiochta. D’fhéadfadh go mbeadh nios mé na Duine Teagmhala
Ainmnithe amhain in aghaidh an tsuimh a bhféadfadh Priomhoide, Priomhoide Tanaisteach, Muinteoir
agus/no foireann riarachain a bheith san aireamh ann.

Déanfaidh an Duine Idirchaidrimh, na hUsaideoiri Cléireach né an Teagmhalai Ainmnithe cruthinas
céannachta a bhailiochtu tri bhreathnu ar an mbunchaip, trid an mbunchéip a chéipeail agus trid an
bhfétachdéip a shinid lena ndeimhnitear go raibh radharc acu ar an mbunchéip. Comhdoéidh an duine a
bhailiochtaionn an chéannacht an fhotachdip sa larionad le bheith ar fail don Duine Idirchaidrimh arna iarraidh
sin. | gcas ina bhfuil roinnt foirmeacha a gcur ar aghaidh ag an Teagmhalai Ainmnithe, comhlandidh siad foirm
baisce ina mbeidh sonrai iomlana na bhfoirmeacha a gcur ar aghaidh chuig an Duine Idirchaidrimh.

No6s Imeachta Bailiochtaithe
Is ceanglas faoin “Acht” € céannacht duine le haghaidh grinnfhiosrdchain a bhailiochtu. Leis an mbailiochtu
sin, ceanglofar ar an duine le haghaidh grinnfhiosruchain an doiciméadacht seo a leanas a chur isteach lena
bhfoirm ghrinnfhiosruchain;
. Pas n6 Ceadunas Tiomana (formaid nua carta creidmheasa) agus
. Duillin pa (le seoladh baile) n6 bille fontais le déanai (nil billi fén poca inghlactha) né raiteas 6n
mBanc / Comhar Creidmheasa. Is doiciméad inghlactha don GNVB é an Achoimre Sonrai Fostaiochta 6 na
Coimisinéiri loncaim freisin.
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De réir mar a mholann an Biuré Naisiunta Grinnfhiosrdchain, Usaidtear an coras aitheantais phearsanta 100
pointe, mura bhfuil duine in ann ceann de na doiciméid thuasluaite a sholathar. | gcasanna den sort sin,
usaidfidh an Teagmhalai Ainmnithe an seicliosta 100 pointe chun a airithiu go gcuirfear doiciméadacht
mhalartach isteach arb ionann i agus an 100 pointe san iomlan.

Ni mér do mhic léinn foirmeacha comhlanaithe a chur ar ais chuig an Usaideoir Cléireach agus/né chuig
Duine Teagmhala Ainmnithe i ngach Colaiste ar an gcéad dul sios, a dhéanfaidh idirchaidreamh ansin leis an
Duine Idirchaidrimh do Mhic Léinn.

larratas ar Nochtadh Grinnfhiosrachain
Baineann an proiseas grinnfhiosrdchain céanna le gach mac léinn.

Riomh-Ghrinnfhiosrichan an Phraisis larratais

e Tugtar Foirm Chuiridh Grinnfhiosrichain an Gharda Siochana don mhac Iéinn agus is féidir i a
dhéanamh leis an bhfoirm iarratais don chursa né ar thairiscint socruchain. Ta an chéip chrua
shinithe den Fhoirm Ghrinnfhiosrichain chomhlanaithe, lena n-airitear cruthinas céannachta
mar a shonraitear thuas, le cur ar ais, ar la an chlaraithe, go pearsanta, chuig Usaideoir
Cléireach n6 chuig an Duine Teagmhala Ainmnithe sa Cholaiste/lonad ina dtégtar fétachoip
den chruthunas céannachta. De rogha air sin, is féidir go n-iarrfar ar ranganna foirm a
chomhlanu mar ghrupa, an fhoirm chomhlanaithe a bhailigh an muinteoir ranga agus a
cuireadh ar aghaidh chuig an Usaideoir Cléireach né an Duine Teagmhala Ainmnithe.

e Seicealfaidh an tUsaideoir Cléireach né an Duine Teagmhala Ainmnithe go bhfuil gach foirm
lionta isteach i gceart (tabharfar foirmeacha ina bhfuil faisnéis ar iarraidh ar ais don mhac
Iéinn lena comhlanu), cuirfear gach ainm isteach i bhfoirm ceanntaisc baisce, beidh siad ar
chuinne uachtarach na laimhe deise den fhoirm ghrinnfhiosruchain aonair sa roinn ‘D’uimhir
thagartha’ san aireamh
ainm an Cholaiste i bhformaid ghiorraithe (ceannlitreacha an ainm iomlain)
inisealacha an duine ainmnithe agus an bhaisc thagairt (mas abhartha).

Nuair a bheidh an méid thuas criochnaithe agus fiord an mhic léinn deimhnithe ag an
gColaiste, proisealfaidh an tUsaideoir Cléireach na foirmeacha, mar mhalairt air sin cuirfidh an
Duine Teagmhala Ainmnithe foirmeacha ar aghaidh chuig an LP lena bpréiseail.

e Deéanfaidh an CU / LP abhartha sonrai a bhailiochtd, an fhaisnéis én bhfoirm chruachéipe a
udaru agus a ionchur sa chéras riomh-ghrinnfhiosrachain ionas go n-eiseofar cuireadh chuig
an iarratasoir.

¢ Gheobhaidh iarratasoiri nasc trid an seoladh riomhphoist a sholathraitear chun an préiseas
grinnfhiosrachain a chur i gcrich ar line.

e Nimor é sin a chur i gerich a luaithe is féidir 6s rud é go bhfuil an cuireadh iogair 6 thaobh
ama de agus go bhfuil data éaga aige.

e Cuirtear an doiciméad nochta grinnfhiosruchain ar fail don LP i bhformaid leictreonach trid an
gcoras.

o Déanfar doiciméid nochta a ioslddail agus a shabhail go leictreonach i bhfilltean leictreonach.
Déanfaidh BOO Lu agus na Mi measunu ar an nochtadh de réir na dtreoirlinte até &8 measunu.

¢ Nuair a bheidh an measunu criochnaithe cuirfear céip ar aghaidh chuig an bhfoghlaimeoir

aonair, mar choéip bhog né mar chéip chrua.

Proiseas Measunaithe BOO
e Déanfar an fhaisnéis uile a nochtfaidh an Biuré a mheas agus measunu a dhéanamh ar
oiriinacht an duine is abhar don nochtadh chun obair né gniomhaiochtai abhartha a
dhéanamh.

¢ Isiad BOO Lu agus na Mi a chinnfidh grinnfhiosrdchan sasuil agus is cinnti criochnaitheacha
iad na cinnti.
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Agus measunu a dhéanamh ar abhar doiciméid nochta maidir le Taifid Choiritla agus/né Faisnéis Shonraithe,
cuirfear an méid seo a leanas i bhfeidhm.

(A) Gan aon Chiontu Taifeadta - nuair a thaifeadtar ciontuithe nialais ni bheidh aon éifeacht ar
chumas an mhic-léinn a c(h)ursa roghnaithe a chriochnu.
(B) Taifead Coiriuil - Ciallaionn taifead coiritil i ndail le duine —

i. Taifead ar chiontuithe an duine, cibé acu laistigh n6 lasmuigh den Stat, i leith aon chionta
coiritla, mar aon le haon orduithe coimhdeacha né iarmhartacha arna ndéanamh de bhun na gciontuithe lena
mbaineann, agus/né

ii. Taifead ar aon ionchuisimh ata ar feitheamh i gcoinne an duine, cibé acu laistigh n6 lasmuigh
den Stat, mar gheall ar aon chion coiriuil.

° Cionta Gluaistean

Go ginearalta, fiu nuair nach mbeidh aon bhaint ag cionta gluaistean nochta ach amhain i gcas ina bhfuil an
duine & mheas le haghaidh poist / seirbhise a éileoidh go mbeidh ceadunas tiomana glan acu. In imthosca
den sort sin, féadfaidh an fostoir taithi oibre eisiamh uathoibrioch a chur i bhfeidhm le haghaidh fostaiochta.
. Mionchionta oird phoibli

Na ciontuithe seo a leanas faoin Acht um Cheartas Coiritil (Ord Poibli) 1994

Alt 4 (Meisce),

Alt 5 (lompar neamhorduil),

Alt 6 (lompar bagrach, maslach né tarcaisneach),

Alt 7 (abhar ata maslach a dhaileadh né a thaispeaint),

Alt 8 (Mainneachtain ordachan 6n nGarda a chomhlionadh),
Alt 9 (Bac toiliuil).

Aon nochtadh ina bhfuil taifead coiriuil, maidir le Mionchionta Oird Phoibli, breithneoidh an Bainisteoir ata

i bhfeighil Grinnfhiosruchain agus an Priomhoide/Duine Teagmhala Ainmnithe abhartha é ag féachaint don
chursa a ndearna an duine iarratas ina leith. Pléifidh na cinnteoiri an riosca a d’fhéadfadh a bheith ag baint
leis an gcion agus féadfaidh siad cinneadh a dhéanamh bualadh leis an duine aonair chun faisnéis bhreise

a lorg. A luaithe is ata na cinnteoiri sasta go bhfuil an fhaisnéis abhartha ar fad acu, déanfar plé leis an mac
[éinn maidir le cibé an féidir leis an mac léinn taithi oibre a fhail n6 cibé an mian leis an mac Iéinn aistrit chuig
cursa eile.

(C) Faisnéis Shonraithe - ciallaionn faisnéis shonraithe i ndail le duine is abhar d’iarratas ar nochtadh
grinnfhiosrachain faisnéis a bhaineann le cinneadh né liomhain diobhala do dhuine eile a fhaigheann an Biuré
on Oifig.

o An Garda Siochana de bhun imscradu ar chion né de bhun aon fheidhme eile a thugtar don
Gharda Siochana le haon achtachan no faoi aon achtachan no leis an dli coiteann né faoi aon achtachan né
faoin dli coiteann NO

. eagraiocht sceidealaithe de bhun Alt 19 den Acht.

Maidir leis an duine agus ar de chineal é a d’fhéadfadh, le réasun, a bheith ina chuis le ciram bona fide
a d’fhéadfadh an duine a dhéanamh.

i diobhail a dhéanamh d’aon leanbh n6 d’aon duine leochaileach

ii. a chur faoi deara diobhail a dhéanamh d’aon leanbh né d’aon duine leochaileach

iii. aon leanbh né duine leochaileach a chur i mbaol diobhala

iv. iarracht a dhéanamh diobhail a dhéanamh d’aon leanbh né d’aon duine leochaileach NO

V. duine eile a ghriosu chun diobhail a dhéanamh d’aon leanbh né d’aon duine leochaileach.
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Cialléidh nochtadh faisnéise sonraithe eisiamh uathoibrioch é chudrsa i bhfianaise an bhoinn ina dtugann an
Biurd Naisiunta Grinnfhiosrachain faisnéis shonraithe agus go dtugtar ceart achomhairc don duine aonair
chuig an bPriomhoifigeach Biuro.

Cosaint Sonrai

Ni dhéanfaidh BOO Lu agus na Mi an fhaisnéis ar fad a fhaigheann BOO Lu agus na Mi maidir le
grinnfhiosrdchan a Usaid na a nochtadh chun aon chriocha eile seachas measunu ar oirinacht le haghaidh
ceapachain agus / n6 seirbhisi.

Coinneofar gach taifead i gcomhréir le Beartas Cosanta Sonrai agus Sceideal Coinneala Taifead BOO Lu
agus na Mi.

Doiciméad maidir le Nochtadh Grinnfhiosruchain

Aireofar na nithe seo a leanas i ndoiciméad nochta grinnfhiosrichain i leith an duine is abhar don iarratas ar
nochtadh grinnfhiosruchain —

. Ba cheart sonrai maidir leis an ngniomhaiocht choiritil (mas ann di) a bhaineann leis an duine,
agus raiteas maidir leis an bhfaisnéis shonraithe (mas ann di) a bhaineann leis an duine a chinn an
Priomhoifigeach Biuré a nochtadh de réir an ‘Achta’ NO

. Luaigh nach bhfuil aon taifead coiriuil na faisnéis shonraithe ann i ndail leis an duine.

Taifead Coiriuil
Ciallaionn taifead coiritdil i ndail le duine—

a. Taifead ar chiontuithe an duine, cibé acu laistigh n6 lasmuigh den Stat, i leith aon
chionta coiriula, mar aon le haon orduithe coimhdeacha no iarmhartacha arna ndéanamh de bhun na
gciontuithe lena mbaineann, agus/né

b. Taifead ar aon ionchuisimh ata ar feitheamh i gcoinne an duine, cibé acu laistigh n6
lasmuigh den Stat, mar gheall ar aon chion coiriuil.

Faisnéis Shonraithe

Ciallaionn faisnéis shonraithe i ndail le duine is abhar d’iarratas ar nochtadh grinnfhiosrichain faisnéis a
bhaineann le cinneadh né liomhain diobhala do dhuine eile a fhaigheann an Biuré 6 — An Garda Siochana de
bhun imscruadu ar chion né de bhun aon fheidhme eile a thugtar don Gharda Siochana le haon achtachan né
faoi aon achtachan né faoin dli coiteann NO

. eagraiocht sceidealaithe de bhun Alt 19 den Acht i leith an duine agus ar eagraiocht i de
chineal is cuis le réasun le curam bona fide go bhféadfaidh an duine—

i diobhail a dhéanamh d’aon leanbh né d’aon duine leochaileach,

ii. a chur faoi deara diobhail a dhéanamh d’aon leanbh né d’aon duine leochaileach,

iii. aon leanbh né duine leochaileacha chur i mbaol diobhala,

iv. iarracht ar dhiobhail a dhéanamh d’aon leanbh né d’aon duine leochaileach, né

V. duine eile a ghriosu chun diobhail a dhéanamh d’aon leanbh né d’aon duine leochaileach.

Measunu ar Fhaisnéis Shonraithe

Leis an gcinneadh faisnéis shonraithe a nochtadh, ceanglaitear ar Phriomhoifig an Bhiuré a chreiditint go
bhfuil an fhaisnéis ata i gceist de chineal a d’fhéadfadh a bheith ina cuis imni bona fide go bhféadfadh an t-
abhar grinnfhiosruchain dochar a dhéanamh d’iarracht diobhail a dhéanamh do leanbh né do dhuine
leochaileach n6 diobhail a chur i mbaol. Ni mér don Phriomhoifigeach Biuré a bheith sasta freisin go bhfuil an
nochtadh riachtanach, comhréireach agus réasunach sa chas chun leanai n6é daoine leochaileacha

a chosaint.
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Cuirfidh an Priomhoifigeach Biuré an t-abhar grinnfhiosrichain ar an eolas i scribhinn go bhfuil sé ar intinn
aige no aici faisnéis shonraithe a nochtadh agus tabharfaidh sé né si achoimre ar an bhfaisnéis shonraithe do
no di. Cuirfear an t-abhar grinnfhiosruchain ar an eolas freisin go bhféadfaidh sé aighneacht i scribhinn

a dhéanamh i ndail leis an bhfaisnéis shonraithe lena mbaineann.

Aon duine arb éagoir leis no6 1éi cinneadh an Phriomhoifigigh Biurd, féadfaidh sé no si, trath nach déanai na
14 |a tar éis an data a chuirfear an fogra faoin gcinneadh chuig an duine, achomharc a dhéanamh chuig
Oifigeach Achomhairc i gcoinne an chinnidh.

Féadfaidh an tOifigeach Achomhairc, le linn dé né di achomharc a chinneadh —

. Cinneadh an Phriomhoifigigh Biuré a dhaingniu, go hiomlan né go pairteach, no
. Cinneadh an Phriomhoifigigh Biuré a chur ar ceal go hiomlan né go pairteach agus cibé
cinneadh eile is cui leis an Oifigeach Achomhairc a chur ina ionad.

Cuirfidh Oifigeach Achomhairc an t-achomharcoéir agus Priomhoifigeach an Bhiuré ar an eolas i scribhinn
faoina chinneadh/cinneadh ar achomharc agus faoi na cuiseanna ata leis. Féadfaidh pairti in achomharc,
achomharc a dhéanamh chun na hArd-Chuirte ar phonc dli agus is achomharc criochnaitheach dochloite
a bheidh san achombharc sin.
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GRINNFHIOSRUCHAN LE hAGHAIDH CONRAITHEOIRI

BOO

Ginearalta

Daoine a mheastar a bheith fostaithe le BOO Lu agus na Mi (da ngairtear BOOLM anseo feasta) lena n-
airitear fostaithe direacha, oibrithe deonacha agus/né daoine ata ar thaithi oibre, né a Eagraiochtai
Cleamhnaithe, ni mor iad a ghrinnfhiosruchan i gcomhréir le Beartas Grinnfhiosrachain BOO Lu agus na Mi,
ata tacaithe ag na hAchtanna um an mBiuré Naisiunta Grinnfhiosruchain (Leanai agus Daoine
Leochaileacha), 2012 go 2016.

Aon obair né gniomhaiocht a dhéanann duine, ar cuid riachtanach rialta de arb € ata inti go priomha rochtain
a bheith ag an duine, n6 teagmhail le, leanai n6é daoine leochaileacha, beidh sé riachtanach an duine

a ghrinnfhiosru de réir an Achta thuas agus de réir nésanna imeachta mar ata forordaithe ag an mBiuré
Naisiunta Grinnfhiosruchain.

Cé nach bhfuil feidhm ag an “Acht” maidir le duine a thugann cunamh ar bhonn écdideach seachas i gcas ina
n-airitear leis an gcunamh sin coitseail, meantdireacht, comhairleoireacht, teagasc no oilidint leanai n6 duine
leochaileach, is é firinne an scéil nach mér d’aon duine / eagraiocht ata ar conradh ag BOO Lu agus na Mi
agus/né ag Comhalta Bainistiochta measunu riosca a dhéanamh chun a chinneadh an bhfuil ga le
grinnfhiosrachan.

Ni mér measunu riosca a dhéanamh sula bhfaightear seirbhisi, ach i gcas ina dtagann éigeandail chun cinn,
ni mér an measunu riosca a dhéanamh a luaithe is féidir agus laistigh de 24 uair an chloig tar éis an tseirbhis
a fhail. | gcas ina ndéantar riosca an duine / na heagraiochta ata ar conradh le haghaidh seirbhisi a bhfuil
rochtain rialta acu ar leanai n6 ar aosaigh leochaileacha, né a mbionn teagmhail rialta acu leo, a ratail mar
riosca meanach né ard, ni fhostofar an conradh / an tseirbhis na ni scoirfear di go dti go gcuirfear an
grinnfhiosrachan i gerich.

In imthosca airithe ina n-usaidtear na daoine aonair agus/n6 na conraitheoiri céanna ar bhonn rialta le
haghaidh obair ghearrthréimhseach, ni mér measunu riosca a dhéanamh ar na seirbhisi sin agus déanfar an
préiseas grinnfhiosruchain.

Ta foirm mheasunaithe riosca ar fail ar leithligh agus ta coip le coinneail i ngach Colaiste / lonad / lathair agus
cuirfear céip ar aghaidh chuig Roinn Acmhainni Daonna BOOLM.

Pointi Teagmhala

| gcomhréir leis an “Acht”, t& roinnt daocine ainmnithe mar “Duine Idirchaidrimh” (LP) ag BOO Lu agus na Mi. Is
é cuspoir an LP lion teoranta daoine a bheith ag déiledil leis an bproiseas grinnfhiosruchain chomh maith le
slaine na n-oibriochtai idir eagraiochtai agus an Biuré Grinnfhiosriuchain a choinneail. Laghdéidh sé sin ar
dhubailt neamhriachtanach agus solathréidh sé céras oibriuchain nios glaine chun an préiseas fadtéarmach

a bhainistiu.

Forailtear leis an “Acht” freisin do “Usaideoiri Cléireach” (CU) a bhunu arb é is cuspoéir déibh ciinamh

a thabhairt maidir leis an bpréiseas grinnfhiosrachain a riar, tacu leis an Duine Idirchaidrimh, gniomhu mar
phointe teagmhala agus céannacht na n-iarrataséiri a bhailiochtu. Beidh roinnt Usaideoiri Cléireach aitheanta
ag BOO Lu agus na Mi.

Beidh Duine Teagmhala Ainmnithe ag BOO Lu agus na Mi i gColaiste/lonaid airithe freisin. Is & cuspadir an rail

sin cuidiu le bailiochtd an phréisis aitheantais agus a chinntit go gcoimeadtar taifid chui ar taifead sa

Cholaiste / lonad thar ceann na heagraiochta. D’fhéadfadh go mbeadh nios mé na Duine Teagmhala
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Ainmnithe amhain in aghaidh an tsuimh a bhféadfadh Priomhoide, Priomhoide Tanaisteach agus/no foireann
riarachain a bheith san aireamh ann.

Déanfaidh an Duine Idirchaidrimh, na hUsaideoiri Cléireach né Teagmhalai Ainmnithe cruthiinas céannachta
a bhailiochtu tri bhreathnu ar an mbunchdéip, trid an mbunchdip a chéipeail agus trid an bhfétachoip a shiniu
go bhfuil siad ag deimhniu go raibh radharc acu ar an mbunchéip. Ansin cuirfidh an Priomhoide/Bainisteoir an
fhoirm ghrinnfhiosruchain chomhlanaithe mar aon le fétachdipeanna sinithe de chruthunas céannachta ar
aghaidh chuig an Duine Idirchaidrimh.

No6s Imeachta Bailiochtaithe

Is ceanglas faoin “Acht” € céannacht duine le haghaidh grinnfhiosrdchain a bhailiochtu. Leis an mbailiochtu
sin, ceanglofar ar an duine le haghaidh grinnfhiosrdachain an doiciméadacht seo a leanas a chur isteach lena
bhfoirm ghrinnfhiosruchain;

. Pas n6 Ceadunas Tiomana (formaid nua carta creidmheasa) agus

° Duillin pa (le seoladh baile) n6 bille fontais le déanai (nil billi fén péca inghlactha) né raiteas 6n
mBanc / Comhar Creidmheasa. Is doiciméad inghlactha don GNVB €& an Achoimre Sonrai Fostaiochta 6 na
Coimisinéiri loncaim freisin.

De réir mar a mholann an Biuré Naisiunta Grinnfhiosrdchain, usaidtear an céras aitheantais phearsanta 100
pointe, mura bhfuil duine in ann ceann de na doiciméid thuasluaite a sholathar. | gcasanna den sort sin,
bainfidh an Duine Ainmnithe Usaid as an seicliosta 100 pointe chun a airithid go gcuirfear doiciméadacht
mhalartach isteach arb ionann i agus an 100 pointe san iomlan (foirm i gceangal leis seo).

larratas ar Nochtadh Grinnfhiosrachain

A luaithe a dhéantar measunu riosca agus a chinneann an Priomhoide/Bainisteoir go bhfuil ga le
grinnfhiosrachan, tabharfar na foirmeacha cui don duine agus/né don chonraitheoir (lena n-airitear
fochonraitheoiri agus fostaithe conraitheoiri agus fochonraitheoiri araon mas abhartha) chun dul i ngleic leis
an bproiseas. Ta sé de fthreagracht ar an bPriomhoide / Bainisteoir a chinntii go ndéantar grinnfhiosrdachan ar
gach conraitheoir agus go gcoinnitear liosta de chonraitheoiri cui a bhfuil grinnfhiosrdchan orthu maidir le
gach tionscadal agus / n6é rannphairtiocht leanunach.

Riomh-Ghrinnfhiosrichan an Phraisis larratais

. Ni mor d’iarratasoiri an choip chrua shinithe den Fhoirm Ghrinnfhiosrichain chomhlanaithe,
lena n-airitear cruthunas céannachta mar ata sonraithe thuas, a chur i lathair go pearsanta don
Phriomhoide/Bhainisteoir ar an lathair né do Bhainisteoir BOO an tionscadail.

o Seiceadlfaidh an Priomhoide/Bainisteoir go bhfuil gach foirm comhlanaithe i gceart, go bhfuil
coipeanna fotachodipeailte agus notaireachta déanta acu go raibh amharc acu ar an mbundoiciméadu, agus go
n-aireofar an méid seo a leanas sa chuinne ar thaobh na laimhe deise ar bharr na foirme sa roinn ‘D’uimhir
thagartha’

ainm an Cholaiste i bhformaid ghiorraithe (ceannlitreacha an ainm iomlain)

agus an bhaisc thagairt (mas infheidhme) sula gcuirtear ar aghaidh chuig Roinn Acmhainni Daonna BOO

i lena proéiseail ag an LP. Beidh an fhaisnéis bhunusach a theastaionn don chéras riomh-ghrinnfhiosrachain
san fhoirm seo.

° Déanfaidh an CU / LP abhartha sonrai a bhailiochtu, an fhaisnéis 6n bhfoirm chruachéipe

a udaru agus a ionchur sa chéras riomh-ghrinnfhiosrachain chun cuireadh a eisitint don iarratasoir.

. Gheobhaidh iarratasoiri nasc trid an seoladh riomhphoist a sholathraitear chun an proiseas
grinnfhiosrachain a chur i gerich ar line.

. Ni mor € sin a chur i gcrich a luaithe is féidir 6s rud é go bhfuil an cuireadh iogair 6 thaobh ama
de agus go bhfuil data éaga aige.

° Mura n-airitheoidh conraitheoiri go gcuirfidh gach fostai agus fochonraitheoir foirmeacha

cruachadipe isteach laistigh de thréimhse shainithe, d’fhéadfadh sé go dtarraingeofai siar an tairiscint conartha
agus go dtairgfi an conradh don chéad chonraitheoir eile ar an bpainéal.
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° Cuirtear an doiciméad nochta grinnfhiosruchain ar fail don LP i bhformaid leictreonach trid an
gcoras.

o Déanfar doiciméid nochta a ioslodail agus a shabhail go leictreonach i bhfilltean leictreonach.
Déanfaidh BOO Lu agus na Mi measunu ar an nochtadh de réir na dtreoirlinte ata a measunu.

° Nuair a bheidh an measunu criochnaithe cuirfear coip ar aghaidh chuig an gconraitheoir aonair,
céip bhog n6 coip chrua.

. Nuair is g4, cuirfear Bainisteoiri abhartha BOO ar an eolas faoi thoradh an mheasunaithe.

) Cuirfear ainmneacha a mball foirne a cheadaitear ar shuiomhanna BOO in il do chonraitheoiri,
ni chuirfear abhar na nochtai in iul doibh.

o Ta sé de fhreagracht ar an bPriomhoide/Bainisteoir a sheiceail ar bhonn rialta go bhfuil an

grinnfhiosrdchan agus an ceadu cui ag gach conraitheoir ar an lathair 6 BOO Lu agus na Mi go dti an lathair.

Proiseas Measunaithe BOO

. Déanfar an fhaisnéis uile a nochtfaidh an Biuré a mheas agus measunu a dhéanamh ar
oiriunacht an duine is abhar don nochtadh chun obair né gniomhaiochtai abhartha a dhéanamh.
° Ni cheadofar do chonraitheoiri tus a chur le hobair né gniomhaiochtai abhartha thar ceann na

heagraiochta go dti go mbeidh an measunu curtha i gcrich. | gcas nach mbeidh grinnfhiosruchan sasuil
faighte, féadfar an conradh a tharraingt siar laithreach én gconraitheoir né féadfar a mholadh don
chonraitheoir duine eile a chur isteach chun tabhairt faoin obair ar conradh.

. Is iad BOO Lu agus na Mi a chinnfidh grinnfhiosruchan sasuil agus is cinnti criochnaitheacha
iad na cinnti

Agus measunu a dhéanamh ar abhar doiciméid nochta maidir le Taifid Choiriula agus/n6 Faisnéis Shonraithe,
cuirfear an méid seo a leanas i bhfeidhm;

(A) Gan aon Chiontuithe Taifeadta - sa chas go dtaifeadtar ciontuithe nialais deimhneofar an
tairiscint fostaiochta (faoi réir gach coinnioll eile a bhaineann leis an tairiscint a bheith comhlionta).
(B) Taifead Coiriuil — ciallaionn taifead coiriuil i ndail le duine —

Taifead ar chiontuithe an duine, cibé acu laistigh n6 lasmuigh den Stat, i leith aon chionta coiridla, mar aon le
haon orduithe coimhdeacha né iarmhartacha arna ndéanamh de bhun na gciontuithe lena mbaineann,

agus/né

i. Taifead ar aon ionchuisimh ata ar feitheamh i gcoinne an duine, cibé acu laistigh n6é lasmuigh
den Stat, mar gheall ar aon chion coiriuil.

o Cionta Gluaisteéan

Go gineardalta, fiu nuair a nochtar iad, ni bheidh aon bhaint ag cionta gluaistean le coinne chun postala
agus/no chun seirbhisi ach amhain i gcas ina bhfuil an duine @ mheas le haghaidh poist/seirbhise a éilionn
orthu ceadunas tiomana glan a bheith acu. In imthosca den sért sin, beidh feidhm ag eisiamh uathoibrioch le
haghaidh ceapachain don phost agus/n6 do sheirbhisi.

Mionchionta oird phoibli

Na ciontuithe seo a leanas faoin Acht um Cheartas Coiritil (Ord Poibli) 1994

Alt 4 (Meisce),

Alt 5 (lompar neamhorduil),

Alt 6 (lompar bagrach, maslach né tarcaisneach),

Alt 7 (Abhar ata maslach a dhaileadh n6 a thaispeaint),

Alt 8 (Mainneachtain ordachan 6n nGarda a chomhlionadh),
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. Alt 9 (Bac toiliuil).

Déanfaidh an Bainisteoir ata i bhfeighil Grinnfhiosruchain agus Stiurthéir Seirbhisi aon nochtadh ina bhfuil
taifead coiriuil, maidir le Mionchionta Oird Phoibli, a bhreithnit ag féachaint don phost / do na seirbhisi

a ndearna an duine iarratas ina leith. Pléifidh na cinnteoiri an riosca a d’fhéadfadh a bheith ag baint leis an
gcion agus féadfaidh siad cinneadh a dhéanamh bualadh leis an duine aonair chun faisnéis bhreise a lorg.
A luaithe a bheidh na cinnteoiri sasta go bhfuil an fhaisnéis abhartha ar fad acu, déanfar cinneadh agus
cuirfear in iul déibh cé acu a cheadaitear né nach gceadaitear don duine rochtain a fhail ar shuiomh BOO.

© Faisnéis Shonraithe - ciallaionn faisnéis shonraithe i ndail le duine is abhar d’iarratas ar nochtadh
grinnfhiosrachain faisnéis a bhaineann le cinneadh né liomhain diobhala do dhuine eile a fhaigheann an Biurd
on Oifig.
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° An Garda Siochana de bhun imscridu ar chion né de bhun aon fheidhme eile a thugtar don
Gharda Siochana le haon achtachan no6 faoi aon achtachan noé leis an dli coiteann n6 faoi aon achtachan no6
faoin dli coiteann NO

° eagraiocht sceidealaithe de bhun Alt 19 den Acht.

Maidir leis an duine agus ar de chineal é a d’fhéadfadh, le réasun, a bheith ina chuis le caram bona fide
a d’fhéadfadh an duine a dhéanamh.

i diobhail a dhéanamh d’aon leanbh n6 d’aon duine leochaileach

ii. a chur faoi deara diobhail a dhéanamh d’aon leanbh né d’aon duine leochaileach

iii. aon leanbh né duine leochaileach a chur i mbaol diobhala

iv. iarracht a dhéanamh diobhail a dhéanamh d’aon leanbh né d’aon duine leochaileach NO

V. duine eile a ghriosu chun diobhail a dhéanamh d’aon leanbh né d’aon duine leochaileach.

Cialléidh nochtadh faisnéise sonraithe eisiamh uathoibrioch do cheapachan don phost agus / n6 do sheirbhisi
mar gheall ar an mbonn ina dtugann an Biuré Naisitunta Grinnfhiosrichain faisnéis shonraithe agus go dtugtar
ceart achomhairc don duine aonair chuig an bPriomhoifigeach Biuro.

Cosaint Sonrai

Ni dhéanfaidh BOO Lu agus na Mi an fhaisnéis ar fad a fhaigheann BOO Lu agus na Mi maidir le
grinnfhiosrachan a usaid na a nochtadh chun aon chriocha eile seachas measunu ar oiriinacht le haghaidh
ceapachain agus / n6 seirbhisi.

Coinneofar gach taifead de réir Polasai Cosanta Sonrai agus Sceidil Choinneala Taifead BOO

Coinneofar taifid an chonraitheora a bhaineann le Grinnfhiosruchan ar feadh thréimhse an chonartha i leith
tionscadail shonracha lena n-airitear suas go dti an siniu ag deireadh na tréimhse fabhtanna, nuair a dhéantar
an iocaiocht choinneala (deiridh) leis an gconraitheoir n6 ar feadh tréimhse nach faide na 4 bliana i gcasanna
ina sainaithnitear go bhfuil ga leis na seirbhisi ar bhonn rialta (i.e. oibreacha cothabhala beaga).

Doiciméad maidir le Nochtadh Grinnfhiosrdchain
Aireofar na nithe seo a leanas i ndoiciméad nochta grinnfhiosrichain i leith an duine is abhar don iarratas ar
nochtadh grinnfhiosrdchain —

Ba cheart sonrai maidir leis an ngniomhaiocht choiritil (mas ann di) a bhaineann leis an duine, agus raiteas
maidir leis an bhfaisnéis shonraithe (mas ann di) a bhaineann leis an duine a chinn an Priomhoifigeach Biuré
a nochtadh de réir an ‘Achta’ NO

. Luaigh nach bhfuil aon taifead coiriuil na faisnéis shonraithe ann i ndail leis an duine.

Taifead Coiriil
ciallaionn taifead coiritil i ndail le duine;

a. Taifead ar chiontuithe an duine, cibé acu laistigh né lasmuigh den Stat, i leith aon chionta
coiriula, mar aon le haon orduithe coimhdeacha n6 iarmhartacha arna ndéanamh de bhun na gciontuithe lena
mbaineann, agus/né

b. Taifead ar aon ionchuisimh ata ar feitheamh i gcoinne an duine, cibé acu laistigh n6 lasmuigh
den Stat, mar gheall ar aon chion coiriil.

Faisnéis Shonraithe
Ciallaionn faisnéis shonraithe i ndail le duine is abhar d’iarratas ar nochtadh grinnfhiosruchain faisnéis

a bhaineann le cinneadh né liomhain diobhala do dhuine eile a fhaigheann an Biur6 —
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. An Garda Siochana de bhun imscrudu ar chion né de bhun aon fheidhme eile a thugtar don
Gharda Siochana le haon achtachan n6 faoi aon achtachan no leis an dli coiteann né faoi aon achtachan né
faoin dli coiteann NO

. eagraiocht sceidealaithe de bhun Alt 19 den Acht i leith an duine agus ar eagraiocht i de
chineal is cuis le réasun le curam bona fide go bhféadfaidh an duine—

i diobhail a dhéanamh d’aon leanbh né d’aon duine leochaileach,

ii. a chur faoi deara diobhail a dhéanamh d’aon leanbh né d’aon duine leochaileach,

iii. aon leanbh nd duine leochaileacha chur i mbaol diobhala,

iv. iarracht ar dhiobhail a dhéanamh d’aon leanbh n6 d’aon duine leochaileach, né

V. duine eile a ghriosu chun diobhail a dhéanamh d’aon leanbh né d’aon duine leochaileach.

Measunu ar Fhaisnéis Shonraithe

Leis an gcinneadh faisnéis shonraithe a nochtadh, ceanglaitear ar Phriomhoifig an Bhiuré a chreiditint go
bhfuil an fhaisnéis ata i gceist de chineal a d’fhéadfadh a bheith ina cuis imni bona fide go bhféadfadh an t-
abhar grinnfhiosruchain dochar a dhéanamh d’iarracht diobhail a dhéanamh do leanbh né do dhuine
leochaileach n6 diobhail a chur i mbaol. Ni mér don Phriomhoifigeach Bilrd a bheith sasta freisin go bhfuil an
nochtadh riachtanach, comhréireach agus réasunach sa chas chun leanai n6é daoine leochaileacha

a chosaint.

Cuirfidh an Priomhoifigeach Biuré an t-abhar grinnfhiosrichain ar an eolas i scribhinn go bhfuil sé ar intinn
aige no aici faisnéis shonraithe a nochtadh agus tabharfaidh sé né si achoimre ar an bhfaisnéis shonraithe do
noé di. Cuirfear an t-abhar grinnfhiosrachain ar an eolas freisin go bhféadfaidh sé aighneacht i scribhinn

a dhéanamh i ndail leis an bhfaisnéis shonraithe lena mbaineann.

Aon duine arb éagoir leis n6 Iéi cinneadh an Phriomhoifigigh Biuré, féadfaidh sé né si, trath nach déanai na
14 14 tar éis an data a chuirfear an fogra faoin gcinneadh chuig an duine, achomharc a dhéanamh chuig
Oifigeach Achomhairc i gcoinne an chinnidh.

Féadfaidh an tOifigeach Achomhairc, le linn dé né di achomharc a chinneadh —

. Cinneadh an Phriomhoifigigh Biuré a dhaingniu, go hiomlan né go pairteach, n6
. Cinneadh an Phriomhoifigigh Biuré a chur ar ceal go hiomlan né go pairteach agus cibé
cinneadh eile is cui leis an Oifigeach Achomhairc a chur ina ionad.

Cuirfidh Oifigeach Achomhairc an t-achomharcdir agus Priomhoifigeach an Bhiuré ar an eolas i scribhinn
faoina chinneadh/cinneadh ar achomharc agus faoi na cuiseanna ata leis. Féadfaidh pairti in achomharc,
achomharc a dhéanamh chun na hArd-Chuirte ar phonc dli agus is achomharc criochnaitheach dochloite
a bheidh san achombharc sin.
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Faisnéis maidir le himreiteach Thar Lear

Ta feidhm aige maidir le daoine a dhéanann obair né gniomhaiochtai abhartha agus a bhfuil cénai
orthu thar lear ar feadh tréimhse 6 mhi né nios moé:

Tabhair faoi deara le do thoil: Ni chludaionn an fhoirm ghrinnfhiosrdchain a chomhlanaionn tu agus
a fhilleann tu trath an agallaimh ach seoltai i bPoblacht na hEireann agus i dTuaisceart Eireann.

Ma bhi cénai ort i dtiortha lasmuigh de Phoblacht na hEireann agus de Thuaisceart Eireann ar feadh tréimhse
6 mhi né nios mo, beidh sé éigeantach duit Deimhniu Imréitigh Péilini 6 na tiortha sin a chur ar fail don Oifig
Acmhainni Daonna ag ra nach bhfuil aon chiontuithe taifeadta agat i do choinne agus tu i do chénai ann.
Beidh ort Deimhniu Imréitigh Pailini ar leithligh a sholathar do gach tir ina raibh cénai ort. Ni mér an t-
imréiteach a bheith dataithe tar éis an data a d’thag tu an tir/na tiortha.

Is ar an duine aonair ata an fhreagracht imréiteach slandala a lorg ¢ thiortha eile (e.g. an Riocht Aontaithe,
SAM etc.). Is préiseas é a d’fhéadfadh go leor ama a thogail. Da bhri sin, ma ta suim agat obair né
gniomhaiochtai a dhéanamh laistigh de BOO Lu agus na Mi, molaimid go laidir duit tosu ag lorg imréiteach
slandala idirnaisiunta anois. Ma theastaionn imréiteach slandala thar lear uait agus mura bhfuil tu in ann

é a thabhairt ar aird trath na tairisceana oibre, féadfar an tairiscint a tharraingt siar.

Tabhair faoi deara: larrthéiri a rinne staidéar lasmuigh d’Eirinn e.g. sa Riocht Aontaithe, tabhair aird ar leith
air seo. Beidh nochtadh én Riocht Aontaithe ag teastail uait chun an tréimhse iomlan a bhi tu sa Riocht
Aontaithe a chludach. Ni mér an t-imréiteach a bheith dataithe tar éis duit an Riocht Aontaithe a fhagail.

Tagairt an Doiciméid Grinnfhiosriuchan an Gharda Siochana
Leagan 2

Doiciméad Athbhreithnithe ag IAU agus AD

Data an Athbhreithnithe 17/02/2025

An Chéad Data Athbhreithnithe eile 16/02/2026




